MINISTERIO DA EDUCACAO
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS -
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EDITAL N° 29/2017 DE 01 DE AGOSTO DE 2017

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE MONITORIA VOLUNTARIA

O Diretor Geral Pro Tempore do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia
do Sul de Minas Gerais — Campus Avancado Trés Coracdes, por meio da Diretoria de
Ensino, Pesquisa e Extensdo, torna publico o presente edital para selecdo de
Monitores Voluntarios.

1. DO PROGRAMA

Conforme a Resolugdo CONSUP/IFSULDEMINAS 012/2013, a monitoria € um
programa institucional que visa a melhoria do Ensino Técnico de Nivel Médio e de
Graduacdo, por meio do estabelecimento de novas praticas e experiéncias
pedagogicas que visam o fortalecimento e a articulacdo entre teoria e pratica e a
integracao curricular em seus diferentes aspectos. Tem a finalidade de promover a
cooperacao mutua entre discentes, docentes e a vivéncia com o professor e com as
suas atividades técnico didaticas contribuindo com o éxito do processo ensino-
aprendizagem.

2. DO EDITAL

Este Edital tem a finalidade de regular o processo de selecdo de monitores voluntarios
gue atuardo durante o segundo semestre de 2017 no IFSULDEMINAS — Campus
Avancado Trés Coracoes.

3. DOS REQUISITOS
Sao requisitos basicos para o discente exercer a fungdo de monitor:

3.1. Estar regularmente matriculado em curso do IFSULDEMINAS - Campus
Avancado Trés Coracoes;

3.2. Ter obtido aprovagao na disciplina na qual pleiteia a monitoria, demonstrando
dominio da mesma e corresponder ao perfil requisitado pelo docente;



3.3. Ter sido aprovado nas disciplinas elencadas como pré-requisitos pelo docente
responsavel, quando a disciplina objeto da monitoria for ofertada pela primeira vez ou
for disciplina do ultimo periodo/médulo/ano do curso;

3.4. Ter disponibilidade de tempo para atender as atividades programadas;

3.5. Nao estar cumprir medida socioeducativa prevista no Regimento Disciplinar
Discente (suspensao).

4. SAO ATRIBUICOES DO MONITOR

4.1. Colaborar com o docente no desempenho de tarefas didaticas, tais como
preparacdo de aulas praticas, resolugdo de exercicios, trabalhos escolares e outros
de natureza similar.

4.2. Auxiliar os discentes na realizacao de trabalhos praticos ou experimentais, sempre
que compativel com seu grau de conhecimento e experiéncia.

4.3. Cooperar no atendimento e orientacdo aos discentes, visando sua adaptacdo e
maior integracao no IFSULDEMINAS.

4.4. Colaborar com o docente na identificacdo de melhorias na execucéo do processo
de ensino, propondo medidas alternativas ao docente.

4.5. Apresentar relatério semestral (conforme modelo no Anexo 1V) ao professor da
disciplina que o encaminhara a Comisséo responsavel pelo acompanhamento do
Programa de Monitoria do campus.

4.6 E vedado ao monitor o exercicio da docéncia, a realizacdo de atividades de
responsabilidade exclusiva do professor, tais como: assentamento de frequéncia,
conteidos e notas no didrio de classe/sistema académico e as de carater
administrativo.

4.7 A explicacdo, apresentacdo de novo contetdo sera sempre de responsabilidade
do professor, cabera ao monitor apenas auxiliar na compreensao dos contetdos

4.8 As atividades programadas para o monitor ndo poder&o estar sobrepostas ao seu
horério de aula.

5. SAO ATRIBUICOES DO PROFESSOR RESPONSAVEL PELA MONITORIA
5.1. Orientar o monitor no desempenho das atividades programadas;

5.2. Capacitar o monitor no uso de metodologias de ensino/aprendizagem adequadas
a sua atuacéo nas atividades propostas;

5.3. Promover o aprofundamento dos conhecimentos do monitor quanto ao contetdo
da disciplina;

5.4. Promover reunibes e seminarios para troca de experiéncias entre monitor,
docentes e discentes;



5.5. Avaliar, de forma continua, o desempenho do monitor através de critérios
previamente estabelecidos, e que sejam do conhecimento do monitor. Ao final do
semestre entregar a coordenacdo do programa de monitoria a avaliacdo semestral
dos monitores (Conforme Anexo V);

5.6. Acompanhar o desempenho do discente nas disciplinas de seu curso,
identificando possiveis interferéncias das atividades de monitoria sobre o seu
desempenho escolar, a fim de evitar comprometimento do processo de aprendizagem;

5.7. Acompanhar a elaboracdo do relatério das atividades desenvolvidas, assina-lo
junto ao monitor e encaminha-lo a equipe responsavel pelo Programa de Monitoria do
campus;

5.8. Identificar falhas eventuais no Programa de Monitoria, propor mudancas e
encaminha-las para a equipe responsavel pelo Programa de Monitoria no campus;

5.9. Acompanhar e informar mensalmente a frequéncia do monitor & coordenacgéo do
projeto de monitoria voluntaria (conforme modelo do Anexo VI).

6. DA MONITORIA VOLUNTARIA

6.1. A monitoria terd vigéncia de oito meses. O relatério das atividades desenvolvidas
deve ser entregue a Comissdo de Acompanhamento do Programa Institucional de
Monitoria de Ensino impreterivelmente até o dia 11 de dezembro de 2017.

6.2. As atividades relacionadas a monitoria voluntaria terdo vigéncia de maio de 2016
a dezembro de 2017.

6.3. Caso o candidato classificado em 1° lugar desista ou apés o inicio das atividades
precise ser substituido, serd chamado o 2° colocado e assim sucessivamente,
obedecendo a ordem de classificacdo. Se houver vagas de monitoria que néo tiverem
sido preenchidas em decorréncia de auséncia de candidatos aprovados ou por outros
motivos, a Comissao de Acompanhamento do Programa Institucional de Monitoria de
Ensino se reunira para a definicdo de uma nova selecao.

6.4. O candidato selecionado para vaga de monitoria voluntaria ndo recebera bolsa ou
qualquer outro tipo de valor.

6.5. O candidato selecionado para vaga de monitoria voluntaria devera cumprir a carga
horaria semanal de até 4h, ndo sendo permitido que a carga horaria aconteca
simultaneamente com as aulas do estudante. O monitor recebera certificado emitido
pela Diretoria de Ensino e Coordenagdes de Curso ao final das atividades.

6.6. Em caso de substituicdo de monitor, devera ser encaminhado a coordenacao do
projeto de monitoria voluntaria, que encaminhara a Direcdo de Ensino o pedido de
substituicdo do monitor voluntario e relatério das atividades desenvolvidas até o
momento da substituicdo. O termo de substituicdo esta disponivel no Anexo VIII.



7. DA SELECAO E CRITERIOS DE AVALIACAO

7.1. A habilitacdo no processo seletivo dar-se-a por meio da analise do historico
escolar do candidato e verificagdo de que o inscrito corresponde ao perfil requisitado
pelo docente, conforme descricdo do Anexo |.

7.2. A selecao dos monitores sera realizada em etapa Unica, o docente da disciplina
podera valer-se de:

7.2.1 Aplicacdo de prova tedrica ou pratica ou teorico-pratica (100 pontos), além de
considerar notas em bimestres ja concluidos.

a) Para efeito de classificacdo, o(a) candidato(a) devera obter no processo
seletivo regido por este edital, média igual ou superior a 60%.

b) Em caso de empate, sera aprovado o discente com maior nota na disciplina em

que pleiteia a monitoria.
c) Caso persista 0 empate, serd aprovado o discente com maior nota na(s)

prova(s).

7.3A selecdo dos monitores e o acompanhamento do trabalho de monitoria s&o de
responsabilidade do docente da disciplina (chamado de docente-orientador da
monitoria).

7.40 discente designado monitor sera supervisionado pelo professor da disciplina e
ambos deverao reunir-se semanalmente.

7.5 Os estudantes selecionados deverao preencher, junto com o professor-orientador

a ficha de cadastro de monitoria (Anexo IX) e entregar a Diretoria de Ensino,
Pesquisa e Extensao.

8. DO RELATORIO DE ATIVIDADES

8.1. Ao final do periodo de vigéncia, o monitor devera entregar o relatério de atividade
(Anexo V) ao professor responséavel pela disciplina de monitoria e este a coordenacao
do projeto de monitoria voluntaria do campus, no qual devera constar:

8.1.1. Avaliacdo consubstanciada do professor responsavel pela disciplina.
8.1.2. Avaliacao do Monitor realizada pelos discentes da disciplina objeto da monitoria.

8.1.3. Relatério das atividades desenvolvidas, contendo objetivo, descricdo das
atividades e conclusao.

8.2 Cabe a coordenacdo do projeto de monitoria voluntaria do Campus enviar,
semestralmente, a Diretoria de Ensino, os relatérios dos monitores.

9. DO CANCELAMENTO
9.1. O exercicio da monitoria serd cancelado nas seguintes circunstancias:

9.1.1. Por indicacdo do professor da disciplina a qual o monitor esta vinculado, apés
aprovacao da equipe responsavel pelo Programa de Monitoria do campus;



9.1.2. Por suspenséao imposta ao discente no periodo em que se encontrar no exercicio
da monitoria;

9.1.3. Por trancamento da matricula;

9.1.4. Por obtencéo de frequéncia inferior a 75% nas atividades de monitoria, a cada
mes;

9.1.5. Por néo apresentar o relatorio ao professor responsavel pela monitoria;

9.1.6. Omissao de informacdes e apresentacdo falsa de documentos que contradizem
o edital.

9.2 Em todas as situacbes o professor-orientador devera notificar imediatamente o
Coordenador de Curso, através do termo de cancelamento, conforme o Anexo VII.

10. DAS INSCRICOES

10.1. Desde que o item 3 deste edital seja respeitado, a inscricdo devera ser realizada
considerando:

10.1.1. Inscricédo online pelo link: hitps://goo.gl/forms/TOAOel10OsBKKnGzjh2

10.1.2. O periodo e horario de inscri¢do: 01/08/2017 a 13/08/2017

10.1.3. Para se inscrever, os estudantes deverdo estar devidamente matriculados no
semestre 2017/2 no Campus Avancado Trés Coracdes e fornecer as informacoes
constantes no anexo Il.

10.1.4. Os estudantes podem atuar como monitor em no maximo 3 disciplinas.

11. DO PROCESSO SELETIVO
11.1. A data e o local das provas serao definidas pelo professor-orientador.
11.2. Os candidatos deverao chegar com 15 minutos de antecedéncia.

11.3. Nao sera permitida a entrada do candidato apds o inicio da aplicacdo das provas.
O candidato que ndo chegar no horario previsto estara eliminado do processo seletivo.

11.4. Os candidatos devem trazer lapis, caneta e borracha. Sera permitido o uso de
calculadoras quando autorizado pelo professor orientador.

11.5. Material adicional podera ser solicitado pelo professor orientador, desde que
identificado pelo docente no quadro de vagas.

11.6. A selecao sera baseada nos critérios definidos no anexo lll.

12. DO RESULTADO

12.1. O resultado sera divulgado no site do IFSULDEMINAS - Campus Avancado Trés
Coracoes, www.ifsuldeminas.edu.br/trescoracoes, no dia 21 de agosto de 2017.



https://goo.gl/forms/TQAOe1OsBKKnGzjh2

13. CRONOGRAMA

Publicacdo do Edital 01/08/2017
Periodo de Inscri¢cdes 01/08 a 13/08/2017
Selecéo (Provas) 14/08 a 18/08/2017

Conforme Anexo |

Resultado da Selecédo 21/08/2017

Inicio das atividades de monitoria A partir de 28/08/2017

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. Excluir-se-4 em qualquer hipétese, a configuracdo de vinculo empregaticio do
monitor com o IFSULDEMINAS.

14.2. Casos omissos serao resolvidos pela equipe multidisciplinar em articulacdo com
a Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

14.3. Este edital é valido para a sele¢do de monitores voluntarios.

14.4. Duvidas podem ser encaminhadas para o] e-mail:
depe.trescoracoes@ifsuldeminas.edu.br

Trés Coracoes, 01 de agosto de 2017.

Francisco Vitor de Paula
Diretor Geral Pr6 Tempore
IFSULDEMINAS - Campus Avancado Trés Coracdes



ANEXO |

OPORTUNIDADES PARA MONITORIA VOLUNTARIA

DISCIPLINA/ CURSOS QUE REQUISITOS PARA DOCENTE CARGA |CONTEUDOS DA DATAE MATERIAIS QUE | QUANTIDADE
céd|] AREADA SERAO SE CANDIDATAR ORIENTADOR| HORARIA PROVA HORARIO DA PODERAO
MONITORIA ATENDIDOS PEL/ A VAGA DE SEMANAL SELECAO SER DE VAGAS
REQUERIDA MONITORIA MONITOR UTILIZADOS
NA PROVA
1 Arte e Subsequente e | Aluno Adriano 3h Desenho 14/08/2017 as | Notas de aula | 01
desenho Integrado de regularmente Baldim técnico 16:30 hs e
Mecéanica matriculado nos Livros da(s)
cursos disciplina(s)
2 Fisica Cursos Aluno Sebastido | 4h Mecénica 16/08/2017 as | Caneta azul 02
Integrados regularmente Filho (Fisica) 12:00 hs ou preta
matriculado nos
cursos
integrados
3 | Biologia Cursos Estar cursando o | Edilson 4h Matéria 15/08/2017 as | Caneta azul 01
Integrados 2° ano dos cursos aplicada ao 12:00 hs ou preta; lapis;
integrados contetdo de borracha
Biologia do 2°
ano
4 Materiais e Subsequente e | Ter cursado ou | Lourdes 4h Classificagdo | 16/08/17 Notas de aula | 02
Ensaios Integrado de estar cursando a | Ribeiro dos Materiais | 18:00 h e
Mecénicos Mecénica (s) disciplina(s) Propriedades Livros da(s)
Materiais e Mecénicas disciplina(s)
Ensaios
Mecanicos

* Alteracdes nas datas e horarios deverdo ser amplamente divulgada

pelos professores.



ANEXO Il - Inscricdo para o Programa de Monitoria de Ensino

Inscricao online pelo link: https://goo.gl/forms/TOAOelOsBKKnGzih2

e Nome Completo;

e Curso;

e Turma;

e Data Nascimento;

e Emalil;

e Telefone;

e Endereco Completo;

e Vagas Monitoria;

e Notas disciplinas Monitoria.


https://goo.gl/forms/TQAOe1OsBKKnGzjh2

Cddigo da Vaga:
Candidato(a):

ANEXO lIl - FICHA DE CRITERIOS DE AVALIACAO

CRITERIOS

PONTUACAO MAXIMA

NOTAS DO
CANDIDATO

1 - Prova Tebrica ou
Préatica ou Teodrico-Pratica

100 pontos

Classificacgéo:

Data:

/ /

Assinatura do professor responsavel:




ANEXO IV - MODELO DE RELATORIO SEMESTRAL

Ministério da Educacao

: A 0=
Instituto Federal de Educacédo Ciéncia e B8 INSTITUTO FEDERAL
. . . HEE :ulae Ninas Gerals
Tecnologia do Sul de Minas Gerais BB Corous Avancads Tras Coraghes

Campus Avancado Trés Coracdes

PROGRAMA DE MONITORIA

RELATORIO DE ATIVIDADES DO ESTUDANTE-MONITOR

Monitoria: () Com bolsa () Voluntéaria

Campus:

Curso:

Disciplina:

Professor-Orientador:

Estudante-Monitor:

Periodo: [ a [ |/

Horarios das atividades de monitoria:

Local onde foram desenvolvidas as atividades e onde foi realizado o atendimento
aos estudantes:




Apresentar as atividades desenvolvidas:

NUmero de atendimentos em cada més:

MAR ABR MAI JUN JUL AGO

SET

ouT

NOV

DEZ

NUmero total de atendimentos:

Quanto a procura dos alunos aos atendimentos:

() foi constante durante todo o periodo
() concentrou-se na véspera das avaliacdes

Apresente as principais dificuldades dos alunos atendidos:

Quanto a orientacao recebida do Professor-Orientador:

() Excelente () Suficiente () Adequada as necessidades

() N&o houve

Conseguiu desempenhar as atividades da monitoria sem prejudicar suas

atividades académicas?

( )Sim () Nao, pelos seguintes motivos:

Autoavaliacdo do Estudante-Monitor:

Fatores

Excelente

Bom

Regular

Fraco

Responsabilidade
(Empenho no cumprimento de horarios e tarefas
assumidas)

Planejamento/Organizacao

(Sistematizacdo de meios para a realizacdo das
atividades)

Capacidade de relacionamento

(Capacidade de integrar-se ao grupo de trabalho)

Aplicacdo de conhecimentos tedricos e préticos




Autoavaliacdo do Estudante-Monitor:

Fatores

Excelente

Bom

Regular

Fraco

Criatividade

(Capacidade de criar gerando alternativas inovadoras
no desenvolvimento das atividades)

Iniciativa

(Capacidade de tomar decisGes e de sugerir solugdes
aos problemas emergentes)

Autodesenvolvimento

(Esforco e interesse demonstrados na aquisicdo de
conhecimentos/habilidades, por iniciativa propria,
visando o aperfeicoamento de seu desempenho)

Autocritica

(Capacidade de evidenciar suas dificuldades)

Comente as dificuldades encontradas na realizacao de suas atividades:

Comente sobre 0s pontos positivos da participacdo no Programa de Monitoria e
se esta contribuiu para a sua formacéao pessoal:

Sugestdes para a melhoria das atividades do Programa de Monitoria:

de

Assinatura do Estudante-Monitor




ANEXO V - MODELO DE AVALIACAO PROFESSOR-ORIENTADOR

Ministério da Educagéao
Instituto Federal de Educacédo Ciéncia e

Tecnologia do Sul de Minas Gerais
Campus Avancado Trés Coracdes

B

#@ INSTITUTO FEDERAL

BW =0l de Minas Gerals

W Comrous Avancada Trds Coraghes

PROGRAMA DE MONITORIA

AVALIACAO SEMESTRAL DO ESTUDANTE-MONITOR
PELO PROFESSOR-ORIENTADOR

Monitoria: ( ) Com bolsa () Voluntaria

Campus:

Curso:

Disciplina: |

Professor-Orientador: \

Estudante-Monitor: \

Perl’ododoPIanodeTrabtho:‘ [ a [ |/

O Estudante-Monitor desenvolveu as atividades conforme o Plano de Trabalho?

() Sim () Nao. Nao foram cumpridos os seguintes itens:

Avaliacdo do Estudante-Monitor:

Fatores Excelente | Bom | Regular | Fraco

Responsabilidade
(Empenho no cumprimento de horarios e tarefas
assumidas)

Planejamento/Organizacao
(Sistematizacdo de meios para a realizacdo das
atividades)




Avaliacdo do Estudante-Monitor:

Fatores Excelente | Bom | Regular | Fraco

Capacidade de relacionamento
(Capacidade de integrar-se ao grupo de trabalho)

Aplicacdo de conhecimentos tedricos e praticos

Criatividade
(Capacidade de criar gerando alternativas inovadoras
no desenvolvimento das atividades)

Iniciativa
(Capacidade de tomar decisfes e de sugerir solucdes
aos problemas emergentes)

Autodesenvolvimento

(Esforco e interesse demonstrados na aquisicdo de
conhecimentos/habilidades, por iniciativa propria,
visando o aperfeicoamento de seu desempenho)

Autocritica
(Capacidade de evidenciar suas dificuldades)

Resultados da atuacdo do Estudante-Monitor com relacdo ao funcionamento da
disciplina/unidade curricular e ao aproveitamento dos alunos:

Parecer sobre o desenvolvimento das atividades do Estudante-Monitor:

Recomenda o Estudante-Monitor para atuar novamente como monitor?

( )Sim ( ) Nao

Motivos:

Sugestbes para a melhoria das atividades do Programa de Monitoria:

(Assinatura do Professor-Orientador)

(Assinatura do Coordenador de Curso)



ANEXO VI - FREQUENCIA MENSAL MONITOR

Ministério da Educagéo 8-
Instituto Federal de Educacéo Ciéncia e Tecnologia == INSTITUTO FEDERAL

. . sulde Ninas Gerals
do Sul de Minas Gerais MR Corous Avancadn Trds Coraches

Campus Avangado Trés Coragdes

PROGRAMA DE MONITORIA - FICHA DE CONTROLE DE FREQUENCIA

Monitoria: | () Com bolsa | () Voluntaria |
Més/Ano: | / | Data da entrega: | / /

Estudante-Monitor: | |

Professor-Orientador: ‘ ‘

Manha Tarde Noite

Rubri
Entrada Saida Entrada Saida Entrada Saida ubrica

Dia
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ANEXO VII - TERMO DE DESLIGAMENTO

Ministério da Educacao

OEER
Instituto Federal de Educacéo Ciéncia e ==. INISTIrTUTO FEDERAL
. . . Sulde NMinas Gerals
Tecnologia do Sul de Minas Gerais BB  Comous Avangado Trés Coragbes

Campus Avancado Trés Coracgfes

PROGRAMA DE MONITORIA VOLUNTARIA
TERMO DE DESLIGAMENTO

Senhor Coordenador do Curso

eu, , Professor-

Orientador do Estudante-Monitor Voluntario

, Estudante-Monitor Voluntario da disciplina

, do Curso ;

do Campus Avancado Trés Coracdes, venho, através deste, solicitar o desligamento
do aluno(a) da funcdo de Estudante-Monitor Voluntario da disciplina acima citada a

partir de / / , pelos seguintes motivos

Professor-Orientador

Estudante-Monitor Voluntario



ANEXO VIl - TERMO DE SUBSTITUICAO

Ministério da Educacao

OEER
Instituto Federal de Educacéo Ciéncia e ==. INISTIrTUTO FEDERAL
. . . Sulde NMinas Gerals
Tecnologia do Sul de Minas Gerais BB  Comous Avangado Trés Coragbes

Campus Avancado Trés Coracgdes

PROGRAMA DE MONITORIA VOLUNTARIA
TERMO DE SUBSTITUICAO

Senhor Coordenador do Curso

eu, , Professor-

Orientador do Estudante-Monitor Voluntario

, Estudante-Monitor Voluntario da disciplina

, do Curso ;

do Campus Avancado Trés Corac¢les, venho, através deste, solicitar a substituicdo

dessa monitoria para o aluno(a)

a partir de / / , pelos seguintes motivos

Professor-Orientador

Estudante-Monitor Voluntario Substituido

Estudante-Monitor Voluntéario Ingressante



ANEXO IX — CADASTRO DE MONITOR

Ministério da Educagéao P
Instituto Federal de Educacédo Ciéncia e =l INSTITUTO FEDERAL

Sulde Ninas Gerals

Tecnologia do Sul de Minas Gerais BB  Corous Avancado Tris Coraghes
Campus Avancado Trés Coracdes

CADASTRO DE MONITORIA

Monitoria: ( ) Com bolsa () Voluntaria

Campus:

Curso:

Disciplina: |

Professor-Orientador: \

Estudante-Monitor: \

PeriododoPIanodeTrabtho:‘ [ a [ |/

Plano de Trabalho

Professor-Orientador

Estudante-Monitor Voluntario Substituido



