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CURSO DE INFORMATICA BASICA

DADOS DA INSTITUICAO

dereco:

Sitio:

10.648.539/0001-05

Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas
Gerais/Campus Avancado Trés Coragdes

Rua Coronel Edgar Cavalcanti de Albuquerque, n? 61, Chacara das Rosas,
Trés Corag¢des/MG - 37410-000

www.portal.tco.ifsuldeminas.edu.br

2. DADOS GERAIS DO CURSO

Nome do curso:
Modalidade:

Eixo tecnolédgico:
Numero de vagas:
Duracgdo:

Frequéncia da oferta:

Periodicidade das aulas:

Turno e horario das aulas:

Local das aulas:

Informatica Basica

Presencial

Informacdo e Comunicacao

Até 25 vagas por turma

30 horas

Conforme demanda.

Aulas com duracdo de até 2.5 horas realizadas 1 vez por semana, pode
acontecer atividades em formato de estudo dirigido.

Vespertino.

IFSULDEMINAS - Campus Avancado Trés Coracoes.

Obs.: A previsdo de inicio e término do curso sera apresentada no edital de abertura do curso.

(1]
BB INSTITUTO FEDERAL
!!. Sul de Minas Gerais

0\



PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO DE FORMAGAO INICIAL E CONTINUADA OU QUALIFICACAO PROFISSIONAL (FIC)

1. IDENTIFICAGAO DO CURSO

O Curso de Informatica Basica na modalidade presencial para promover a qualificacdo de pessoas
da terceira idade, consubstancia-se em uma proposta curricular baseada nos fundamentos filoséficos da
pratica educativa progressista e transformadora, nas bases legais da educacdo profissional e tecnoldgica
brasileira, explicitadas segundo o Art. 32 do Decreto 5.154/2004, que regulamenta o Cap. lll da LDB, “Os
cursos e programas de Formacdo Inicial e Continuada de trabalhadores, incluidos a capacitacdo, o
aperfeicoamento, a especializacdo e a atualizagdo, em todos os niveis de escolaridade, poderdao ser
ofertados segundo itinerdrios formativos, objetivando o desenvolvimento de aptiddoes para a vida
produtiva e social”. O Art. 72 da Lei 11.892/2008 destaca que sdo objetivos dos Institutos Federais
“...ministrar cursos de Formacdo Inicial e Continuada de trabalhadores, objetivando a capacitacao, o
aperfeicoamento, a especializacdo e a atualizacdo de profissionais, em todos os niveis de escolaridade, nas
areas da educacao profissional e tecnolégica”.

Esse curso de Informdtica Basica aspira “uma formacdo que permita a mudanca de perspectiva de
vida por parte dos estudantes; a compreensdo das relagdes que se estabelecem no mundo do qual ele faz
parte; a ampliacdo de sua leitura de mundo e a participacdo efetiva nos processos sociais. ” (BRASIL, 2009,
p. 5). Dessa forma, almeja-se propiciar uma formac¢do humana e integral em que o objetivo
profissionalizante ndo tenha uma finalidade em si, ampliando-se a visdo do mundo de trabalho e
constituindo-se em uma possibilidade para a construcao dos projetos de vida dos estudantes (FRIGOTTO,
CIAVATTA e RAMOS, 2005).

O IFSULDEMINAS Campus Avancado Trés Coracdes percebe a importdncia em qualificar
profissionais nos diversos setores da sociedade. Para isto procura estabelecer uma rede profundamente
vinculada a sociedade tricordiana e regional. Assim, optou-se por oferecer o curso de Informatica Basica
pela estreita relacdo com Camara Sénior de Trés Coragdes e a possibilidade de qualificar pessoas da
terceira idade, criando e/ou aumentando as possibilidades de reinsercdo destes no mundo do trabalho. A
Camara Sénior incentiva e oportuniza varias a¢des de qualificacdo de pessoas ao cotidiano laboral, assim a
oferta do curso pode ser uma oportunidade para novas perspectivas.

Esse documento apresenta, portanto, os pressupostos tedricos, metodolégicos e didatico-
pedagdgicos estruturantes da proposta do curso em consonancia com o Projeto Politico-Pedagdgico do

IFSULDEMINAS. Em todos os elementos estardo explicitados principios, categorias e conceitos que
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materializardo o processo de ensino e de aprendizagem destinados a todos os envolvidos nessas praxis
pedagdgicas.
2 -JUSTIFICATIVA

Em seu aspecto global, a formacao inicial e continuada para qualificagao profissional é concebida
como uma oferta educativa — especifica da educagdo profissional e tecnoldégica — que favorece a
qualificacdo, a requalificacdo e o desenvolvimento profissional de trabalhadores nos mais variados niveis
de escolaridade e de formacgao. Centra-se em a¢les pedagdgicas, de natureza tedrico-pratica, planejadas
para atender a demandas sécio educacionais de formacdo e de qualificacdo profissional. Nesse sentido,
consolida-se em iniciativas que visam formar, qualificar, requalificar e possibilitar tanto atualizagdo quanto
aperfeicoamento profissional a cidaddaos em atividade produtiva ou ndo. Contempla-se, ainda, no rol
dessas iniciativas, trazer de volta, ao ambiente formativo, pessoas que foram excluidas dos processos
educativos formais e que necessitam dessa acdo educativa para dar continuidade aos estudos.

Ancorada no conceito de politécnica e na perspectiva critico-emancipatdria, a formacao inicial e
continuada para qualificagcdo profissional, ao se estabelecer no entrecruzamento dos eixos sociedade,
cultura, trabalho, educacdo e cidadania, compromete-se com a elevacdo da escolaridade, sintonizando
formacao humana e formacao profissional, com vistas a aquisicdo de conhecimentos cientificos, técnicos,
tecnolégicos e ético-politicos, propicios ao desenvolvimento integral do sujeito.

Nesse sentido, o IFSULDEMINAS Campus Avancado de Trés Corag¢des, ampliou sua atuagcdao em
diferentes municipios do sul do estado de Minas Gerais, com a oferta de cursos em diferentes areas
profissionais, conforme as necessidades locais.

Este curso visa fornecer uma qualificacdo profissional, propondo-se, a qualificar pessoas da terceira
idade para a utilizacdo de computadores: conhecimentos basicos, editores de texto, internet e email.
Contribuindo para a elevacao da qualidade dos servigos prestados a sociedade, através de um processo de
apropriacdo e de producdo de conhecimentos cientificos e tecnoldgicos, capaz de contribuir com a
formacao humana integral e com o desenvolvimento socioecondmico da regido articulado aos processos

de democratizacdo e justica social.
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3. OBJETIVOS
S\1. OBJETIVO GERAL

O curso de qualificacdo profissional em Informatica Bdsica, na modalidade presencial, tem como
objetivo geral qualificar os egressos para o uso basico de computadores e internet, considerando a
formacao técnica, humana e empreendedora como principios norteadores para o aprimoramento
profissional e a educacao como instrumento de promocao social e desenvolvimento local.

372. OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Conhecer o computador e seus componentes.
e Trabalhar com o sistema operacional Windows.
e Utilizar editores de texto.

e Navegar pela internet.

e Criar, enviar, responder, encaminhar e-mails.

e Conhecer redes sociais, seus beneficios e riscos.

4. REQUISITOS DE SELECAO E PUBLICO ALVO

O curso de qualificagao profissional em Informatica Basica sera direcionado a pessoas da terceira

idade (acima de 60 anos completos), conforme definido pela Camara Sénior de Trés Coracdes.

5. ORGANIZAGAO CURRICULAR

O curso de qualificacdo profissional em Informatica Basica serd realizado em 30 horas, buscando
maximizar as praticas em laboratério, permitindo aos estudantes a construcdo do conhecimento. A matriz

curricular pode ser observada na tabela a seguir:
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Componentes Curriculares
Ne C.H.
C. H. Total
Presencial

1 Conceitos basicos 5,0 5,0

2 Ambiente Windows 5,0 5,0

3 Editores de Texto 10,0 10,0

5 Internet e seus recursos 10,0 10,0

Total 30,0 30,0
6. EMENTARIO
COMPONENTE CURRICULAR CARGA HORARIA

Conceitos Basicos 5,0

Ementa: Componentes do computador. Ligar e desligar. Com usar mouse e teclado.

Competéncias: Conhecer os componentes de um computador e suas operagdes basicas. Mouse: utilizagdo e manuseio. Teclado:

utilizagdo e manuseio. Tipos de computadores.

Bibliografia Basica:

BARRIVIERA, R.; OLIVEIRA, E. D. Introdugdo a Informatica. Curitiba: Editora LT, 2012.
MANZANO, J. A. N. G. BrOffice.org 3.2.1: Guia Pratico de Aplicacdo. Sdo Paulo: Erica, 2010.

MANZANO, M. I. N. G.; MANZANO, A. L. N. G. Estudo Dirigido de Informatica Basica. 7. ed. Sdo Paulo: Erica, 2007.

Bibliografia Complementar:

AKABAME, G. Gestao Estratégica da tecnologia da Informagdo: conceitos, metodologias, planejamento e avaliagdo. Sdo
Paulo: Atlas, 2012.

CAICARA JUNIOR, C. Informatica, internet e aplicativos. Curitiba: IBPEX, 2007.
MARGCULA, M.; BRNINI F. P. A. Informatica: conceitos e aplicagdes. 3. ed. Sdo Paulo: Erica, 2008.
NORTON, P. Introdugdo a informatica. 8. ed. Sdo Paulo: Makron Book, 2004.

CASTRO VELLOSO, F. de. Informatica: Conceitos Basicos. 8. ed. Elsevier, 2011.

COMPONENTE CURRICULAR CARGA HORARIA

Ambiente Windows 5,0

Ementa: Conhecendo a 4rea de trabalho do Windows. Aplicativos basicos — calculadora, bloco de notas, paint, WordPad.
Manipulando pastas e arquivos. Painel de controle. Componentes bdsicos. O painel de controle e suas fungdes. Principais tipos

de software. Padrdao Windows de instalagdo.

Competéncias: Definir sistema operacional. Conhecer o ambiente Windows e suas principais ferramentas padrdao. Compreender

e manipular arquivos e pastas. Conhecer o painel de controle. Configurar recursos do Windows
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Bibliografia Basica:

BARRIVIERA, R.; OLIVEIRA, E. D. Introdugdo a Informatica. Curitiba: Editora LT, 2012.
MANZANO, J. A. N. G. BrOffice.org 3.2.1: Guia Pratico de Aplicagdo. Sdo Paulo: Erica, 2010.

MANZANO, M. I. N. G.; MANZANO, A. L. N. G. Estudo Dirigido de Informatica Basica. 7. ed. S3o Paulo: Erica, 2007.

Bibliografia Complementar:

AKABAME, G. Gestao Estratégica da tecnologia da Informagdo: conceitos, metodologias, planejamento e avaliagdo. Sdo
Paulo: Atlas, 2012.

CAICARA JUNIOR, C. Informatica, internet e aplicativos. Curitiba: IBPEX, 2007.
MARCULA, M.; BRNINI F. P. A. Informatica: conceitos e aplicagdes. 3. ed. S3o Paulo: Erica, 2008.
NORTON, P. Introducao a informatica. 8. ed. Sdo Paulo: Makron Book, 2004.

CASTRO VELLOSO, F. de. Informatica: Conceitos Basicos. 8. ed. Elsevier, 2011.

COMPONENTE CURRICULAR CARGA HORARIA

Editores de Texto 10,0

Ementa: Conhecendo os editores de texto: recursos, aplicabilidade. Formatagdo basica de textos.

Competéncias: Conhecer ferramentas de edi¢do de texto. Trabalhar com o WordPad: digitando e formatando texto. Salvar,
recuperar e editar arquivos de texto. Trabalhar com o Libre Office Writer: digitando e formatando texto. Salvar, recuperar e
editar arquivos de texto.

Bibliografia Basica:

BARRIVIERA, R.; OLIVEIRA, E. D. Introdugdo a Informatica. Curitiba: Editora LT, 2012.
MANZANO, J. A. N. G. BrOffice.org 3.2.1: Guia Pratico de Aplicagdo. Sdo Paulo: Erica, 2010.

MANZANO, M. I. N. G.; MANZANO, A. L. N. G. Estudo Dirigido de Informatica Basica. 7. ed. S3o Paulo: Erica, 2007.

Bibliografia Complementar:

AKABAME, G. Gestao Estratégica da tecnologia da Informagdo: conceitos, metodologias, planejamento e avaliagdo. Sao
Paulo: Atlas, 2012.

CAICARA JUNIOR, C. Informatica, internet e aplicativos. Curitiba: IBPEX, 2007.
MARCULA, M.; BRNINI F. P. A. Informatica: conceitos e aplicacdes. 3. ed. Sdo Paulo: Erica, 2008.
NORTON, P. Introdugdo a informatica. 8. ed. Sdo Paulo: Makron Book, 2004.

CASTRO VELLOSO, F. de. Informatica: Conceitos Basicos. 8. ed. Elsevier, 2011.

COMPONENTE CURRICULAR CARGA HORARIA

Internet e seus recursos 10,0
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Ementa: O que é internet? O uso do browser e seus recursos. Ferramentas de pesquisa e portais de noticia. Conhecendo as
principais redes sociais da atualidade. Utilizando o e-mail. Conhecendo webmails gratuitos. Criagdo de conta, envio, anexo e
controle de e-mails.

Competéncias: Definir o que é internet e os recursos para acessa-la. Conhecer os principais navegadores (browsers) e suas
caracteristicas. Navegar por sites de busca, portais de noticia e informagdes. Definir redes sociais e sua utilizagdo no mundo
contemporaneo. Conhecer as formas de acesso, uso e integracdo. Cuidados em redes sociais. Definir e-mail e sua utilizagdo no
mundo contemporaneo. Conhecer ferramentas gratuitas de webmail: criar conta, acessar, enviar e receber mensagens.
Cuidados com o uso de e-mails.

Bibliografia Basica:
BARRIVIERA, R.; OLIVEIRA, E. D. Introdugdo a Informatica. Curitiba: Editora LT, 2012.

MANZANO, J. A. N. G. BrOffice.org 3.2.1: Guia Pratico de Aplicacdo. Sdo Paulo: Erica, 2010.

MANZANO, M. I. N. G.; MANZANO, A. L. N. G. Estudo Dirigido de Informatica Basica. 7. ed. S3o Paulo: Erica, 2007.

Bibliografia Complementar:

AKABAME, G. Gestao Estratégica da tecnologia da Informagdo: conceitos, metodologias, planejamento e avaliagdo. Sdo
Paulo: Atlas, 2012.

CAICARA JUNIOR, C. Informatica, internet e aplicativos. Curitiba: IBPEX, 2007.
MARCULA, M.; BRNINI F. P. A. Informatica: conceitos e aplicacdes. 3. ed. S3o Paulo: Erica, 2008.
NORTON, P. Introducao a informatica. 8. ed. Sdo Paulo: Makron Book, 2004.

CASTRO VELLOSO, F. de. Informatica: Conceitos Basicos. 8. ed. Elsevier, 2011.

7. CORPO DOCENTE

O curso sera ministrado por instrutores selecionados no Campus Avan¢ado Trés Coracdes e Camara

Sénior, ndo gerando nenhum vinculo empregaticio ou direito a remuneracao.

8. CRITERIOS DE AVALIACAO DO PROCESSO DE APRENDIZAGEM

A avaliagdo do curso serd feita de maneira continua e permanente no ambiente escolar. Os
procedimentos de avaliacdo do curso serdo realizados e definidos em comum acordo entre a coordenacao,
professores e a orientag¢do dos cursos.

Toda atividade desenvolvida em aula serd avaliada, assim como o envolvimento e a participagdo
dos alunos. Poderao ser utilizados, como recursos adicionais para a avaliacdo dos estudantes, os seguintes
instrumentos: (i) Atividades praticas em sala ou orientadas; (ii) Atividades em grupo e individuais; (iii)
avalia¢Oes; (iv) semindrios; (v) rodas de debate; (vi) elaboracdo e desenvolvimento de projetos, (vii)
estudos dirigidos, (viii) visitas técnicas. Ha de se ressaltar o carater permanente e sistematico do processo
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de avaliacdo considerando as singularidades dos sujeitos envolvidos no processo educacional, o que

contribui para a aprendizagem de pessoas com aptiddes e necessidades especificas.

9. CERTIFICADOS E DIPLOMAS

Fard jus ao certificado de qualificagao profissional em Informdatica Basica, o discente que concluir o
curso com frequéncia igual ou superior a 75% da carga horaria presencial proposta e aproveitamento

minimo de 60% nas atividades avaliativas desenvolvidas ao longo do curso.

FONTES CONSULTADAS

BRASIL. Lei n29.394, de 20 de dezembro de 1996. Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional. Diario
Oficial da Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 23 de dezembro de 1996, Secdo 1, p. 27.833.

. Guia PRONATEC de Formagao Inicial e Continuada 2013. Portaria MEC n2 899, de 20 de setembro
de 2013, 3. ed., 2013. Disponivel em: <http://pronatec.mec.gov.br/fic/>, acesso em 28 de dezembro de
2016.

Sites:

http://www.ifsuldeminas.edu.br
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