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ORIENTACAO SOBRE ESTAGIOS NO ANO LETIVO DE 2021

Diante da situagdo da Pandemia do Coronavirus, do ensino remoto e balizado nas instrugdes normativas do MEC e
do IFSULDEMINAS as atividades de estagio serdo orientadas pela garantia da saude, seguranga e bem estar.
Porém, garantindo a execugdo e o papel do estagio na formagdo dos estudantes. Assim, resolve:

1 - O estagio presencial pode ser realizado, desde que resguardadas todas as medidas de seguranga para o
estudante e colaboradores da empresa (inclui-se aqueles que fardo no mesmo local de trabalho). Para sua
realizagdo, os interessados devem seguir os procedimentos padrdes para realizagdo do estagio (conforme a pagina
de Estagios do Campus) e o Protocolos Sanitarios do IFSULDEMINAS e demais drgdaos competentes.

1.1 Os estdgios presenciais exigem o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e a entrega da pasta de
estagio com Relatdrio de Estagio Obrigatodrio, Frequéncia de Estagio e Avaliagdo do Estagio.

2 - Os estagios poderdo ser realizados de forma remota, na modalidade home office, para os cursos técnicos do
Campus Avangado Trés Coragdes, desde que a natureza do curso e da atividade possibilitem essa realizagdo
remota, e, a empresa Concedente e o Orientador do Estagio estejam de acordo, conforme orienta o Parecer
CNE/CP n2 05/2020.

2.1 A opcdo de realizagdo home office possibilita ao estudante ter acesso a empresa(s) que estdo
fisicamente distantes e que possuam areas de atuagdo que possam contribuir para o seu aprofundamento
de estudos.

2.2 No caso de estagio home office, recomenda-se que o professor orientador colabore com o
esclarecimento de duvidas, apresentadas pelo estudante durante a realiza¢do das atividades e acompanhe o
cronograma das atividades propostas pela empresa, promovendo as intervengdes que considerar
pertinentes. A adogdo do home office como atividades de estagio devera constar no relatério (pasta) de
estagio.

2.3 Os estagios remotos ( home office) exigem o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e a entrega da
pasta de estdgio com Relatdrio de Estagio Obrigatdrio, Frequéncia de Estdgio e Avaliagdo do Estagio,
seguindo o previsto no item 4 desta orientagao.

3 - 0 Campus Avangado Trés Coragdes, com o objetivo de ndo impedir a conclusdo dos cursos flexibiliza ainda:

3.1 Poderdo ser contabilizados como carga hordria de estdgios os projetos de extensao, projetos de ensino,
projetos de pesquisa, projetos de estagios, organizacdo de eventos internos, monitorias ou atividades de
iniciacdo cientifica, mediante supervisdo e orientacdo dos servidores da instituicdo, desenvolvidos no
periodo de realizagdo do estagio obrigatério, conforme PPC do curso;

3.1.1 Para estdgios nestas condiges, estdo autorizados a ter a totalidade (100%) da carga hordéria
contabilizada como estégio obrigatério (retroativo ou atual).

3.1.2 Esta modalidade exige a definicdo de um professor orientador e a entrega da pasta de estagio
com relatério de estagio, frequéncia de estdgio e avaliacdo do estagio, feita pelo orientador.



3.2 O estagio n3do-obrigatdrio (remunerado) podera ter aproveitamento total da carga horéria de estagios,
desde que tenha sido realizado no periodo previsto para realizagdo do estagio obrigatdrio (retroativo ou
atual).

3.2.1 Esta modalidade exige o Termo de Compromisso de Estagio (TCE), a definicdo de um professor
orientador e a entrega da pasta de estagio com relatdrio de estagio, frequéncia de estagio e avaliagdo
do estagio.

3.3 Os estudantes que ja exercam atividade profissional no periodo de estagio obrigatdrio, em organizagGes
publicas ou privadas, poderdo aproveitar suas atividades profissionais para dispensar parcial ou totalmente
o estdgio (retroativo ou atual);

3.3.1 Esta modalidade exige a solicitagdo de compensagdo de estdgio, a ser encaminhada pelo
estudante para apreciacdo pela Coordenagao de Curso.

3.4 Os estudantes que participam do Programa Jovem Aprendiz em empresas poderdo aproveitar as horas
como estagio, na area do respectivo curso (retroativo ou atual);

3.4.1 Esta modalidade exige a solicitagdo de compensagdo de estagio encaminhada pelo estudante
para apreciagdo pela Coordenacgdo de Curso.

3.5 Em caso de necessidade, os estagios poderdo ser substituidos por projetos a serem executados pelos
estudantes em formato home office. Os projetos devem ter carga horaria de atividades compativeis com as
do estagio obrigatério. Os projetos deverdo ser orientados por um professor e ter autorizagdo da
coordenagdo de curso.

3.5.1 Os projetos a serem realizados podem ser da seguinte natureza:

a) pesquisa: pesquisas bibliograficas sobre temas relacionados a area técnica, ou pesquisas aplicadas,
desde que a coleta de dados possa ser realizada em formato home office.

b) produtos: projetos para desenvolvimento de artefato, com aplicagdo de tecnologia relativa ao
curso, tais como:

e produto: um bem ou servigo;
e processo: métodos de produgdo ou comercializagdo;

e organizacional: aplicacdo de método em empresa, para a organizagdo do seu local de trabalho
ou em suas relagGes externas, com o objetivo de melhorar o uso do conhecimento, os fluxos de
trabalho ou a qualidade dos bens ou servigos;

e de marketing: aplicagdo de método de marketing com mudangas na concepg¢do do produto ou
em sua embalagem (ndo afetam caracteristicas funcionais), no posicionamento do produto,
fixacdo de pregos, para responder as necessidades dos clientes, abrir novos mercados ou
reposicionar o produto ou campanha de marketing para empresas.

e software: aplicativos, sites ou simuladores.

3.5.2 O estudante e orientador devem construir a APRESENTACAO DO PROJETO ( Apéndice A) e
encaminhar a coordenagdo de curso para avaliagdo, antes do inicio da execugdo.

3.5.3 Ao final do projeto deve ser entregue, pelo orientador ao CIEC e a coordenagdo de curso, o
RELATORIO DE PROJETO (Apéndice B) construido pelo estudante. Este documento substituird a
pasta/relatério de estagio.

4 - Para todas as situacOes de estagio, a entrega de Convénio, Termo de Compromisso de Estagio (TCE),
Pasta/relatério (ou equivalente) ou qualquer outra documentacdo relativa ao estagio durante a Pandemia do
Coronavirus sera online, visando a saude, seguranca e bem estar de todos os envolvidos. O processo de entrega
fica assim definido:

o Devem ser documentos eletrdonicos (.pdf) ou digitalizados.

e Serdo enviados pelo orientador do estdgio, em arquivo Unico, formato .pdf, por e-mail para o CIEC
(ciec.trescoracoes@ ifsuldeminas.edu.br) e para a coordenagdo de curso.

o Este email deve conter no seu corpo a anuéncia do orientador quanto a documentagdo entregue.

e O CIEC ird confirmar o recebimento da documentacdo (via email) e mantera arquivado digitalmente no
SUAP Estagios.



5 - No caso de dois ou mais estagios realizados pelo mesmo estudante em outra instituicio ou empresa, sera
aceita carga horaria que totalize até 40 (quarenta) horas semanais, desde que um dos estagios ndo ultrapasse a
carga horaria de 30 (trinta) horas semanais e seja compativel tanto com o horario académico do estagiario quanto
com o hordario de funcionamento da instituicdo concedente.

6 - As atividades de estagio, quando presenciais, deverdo atender aos protocolos de saude e de seguranga
especificos que sdo recomendados para o enfrentamento da emergéncia de saude publica de importancia
internacional decorrente do Coronavirus (COVID-19).

7 - As orientagdes deste documento se aplicam:

e Técnico em Administragdo Integrado - 22 ano

e Técnico em Administragdo Integrado - 32 ano

e Técnico em Informatica Integrado - 22 ano

e Técnico em Informatica Integrado - 32 ano

e Técnico em Mecanica Integrado - 22 ano

e Técnico em Mecanica Integrado - 32 ano

e Técnico em Administragdo Subsequente - Mddulo Il
e Técnico em Informatica Subsequente - Mddulo Il

e Técnico em Logistica Subsequente - Mddulo llI

8 - Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo CIEC, Coordenagdes de Cursos e Direcdo do
Campus.

9 - Esta orientagdo entra em vigor na data de sua publicacdo, com validade até o final do ano letivo de 2021 ou
até o retorno as atividades presenciais ou até manifestacdo das autoridades sanitdrias locais e/ou da Reitoria do
IFSULDEMINAS e/ou do MEC/SETEC.
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